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คู่มือส าหรับประชาชน 
งานที่ให้บริการ  การจ าจัดสิ่งปฏิกูลและมูลฝอย 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ                                     . ส านักงานปลัด องค์การบริหารส่วนต าบลตูม 

 
ขอบเขตการให้บริการ 
สถานที่/ช่องทางให้บริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
ส านักงานปลัด องค์การบริหารส่วนต าบลตูม 
โทรศัพท์ : ๐๔๔-๔๔๐๑๔๐     
เว็บไซด์ www.abttoom.com 

วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ ตั้งแต่เวลา 8.30 - 16.30 น. 

 
หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงือนไขในการยื่นค าขอ 
               ด้วยองค์การบริหารส่วนต าบลตูม ได้ตราข้อบังคับองค์การบริหารส่วนต าบลตูม ว่าด้วยการก าจัดสิ่งปฏิกูล
และมูลฝอย พ.ศ. 2557 โดยได้รับความเห็นชอบจากสภาองค์การบริหารส่วนต าบลตูม ในการประชุมสภาองค์การ
บริหารส่วนต าบลตูม สมัยสามัญสมัยที่ 1/2557 ครั้งที่ 1 เมื่อวันที่ 10 - 11 กุมภาพันธ์ 2557 และได้รับอนุมัติ
จากนายอ าเภอปักธงชัย ตามหนังสืออ าเภอปักธงชัย ที่ นม 0023.25/1053 ลงวันที่ 25 มีนาคม 2557 โดย
ข้อบัญญัตินี้มีผลบังคับใช้ตั้งแต่วันที่ 27 มีนาคม 2557 

 
ขั้นตอนและระยะเวลาการให้บริการ 
ขั้นตอน หน่วยงานผู้รับผิดชอบ 
1. เขียนแบบฟอร์มใบอนุญาตประกอบกิจการการก าจัด  
    สิ่งปฏิกูลและมูลฝอย ได้ที่ส านักงานปลัด อบต.ตูม 
๒. เจ้าหน้าที่ด าเนินการแจ้งให้ผู้บังคับบัญชาทราบ (15 นาที) 
๓. เจ้าหน้าที่ด าเนินการออกใบอนุญาตแก่ผู้ที่ขอรับ 
    กรณีเป็นข้อมูลทั่วไปเก่ียวกับองค์การบริหารส่วนต าบลตูม  
    สามารถดาวโหลด จากเวบ็ไซด์   www.abttoom.com 

ส านักงานปลัด  องค์การบริหารส่วนต าบลตูม 

ระยะเวลา 
  ไม่เกิน ๑ ชั่วโมง นับตั้งแต่ได้รับใบอนุญาตประกอบกิจการการก าจัดสิ่งปฏิกูลและมลูฝอย 

 
รายการเอกสารหรือหลักฐานประกอบที่ต้องใช้ 
 ๑. แบบฟอร์มแบบฟอร์มใบอนุญาตประกอบกิจการการก าจัดสิ่งปฏิกูลและมูลฝอย  
 ๒. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน 
 3. ส าเนาทะเบียนบ้าน 
 4. รูปถ่ายหน้าตรงครึ่งตัว ไม่สวมหมวก ไม่สวมแว่นด า ของผู้ขอรับใบอนุญาตขนาด 1 x 1 นิ้วครึ่ง จ านวน 2 รูป 
 5. ส าเนาหนังสือรับการจดทะเบียนนิติบุคคลพร้อมแสดงบัตรประจ าตัวประชาชนของผู้แทนนิติบุคคล  
     (ในกรณีท่ีผู้ขออนุญาตเป็นนิติบุคคล) 
 6. หนังสือมอบอ านาจ ในกรณีท่ีเจ้าของกิจการไม่มายื่นขอรับใบอนุญาตด้วยตนเอง 
 7. ใบรับรองแพทย์ 
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ค่าธรรมเนียม 

 

ล าดับที่ รายการ 
ค่าธรรมเนียม 

(บาท) 

1.  
1.1 
  
1.2 
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  

อัตราค่าเก็บและขนสิ่งปฏิกูลหรือมูลฝอย  
ค่าเก็บและขนอุจจาระหรือสิ่งปฏิกูลครั้งหนึ่ง ๆ เศษของลูกบาศก์เมตรแรก และ 
ลูกบาศก์เมตรต่อ ๆ ไป ลูกบาศก์เมตรละ 
เศษไม่เกินครึ่งลูกบาศก์เมตร 
เศษเกินครึ่งลูกบาศก์เมตร ให้คิดเท่ากับ 1 ลูกบาศก์เมตร 
ก.ค่าเก็บและขนมูลฝอยประจ าเดือน ที่มีปริมาณมูลฝอยวันหนึ่งไม่ 500 ลิตร 
- วันหนึ่งไม่เกิน 20 ลิตร เดือนละ 
- วันหนึ่งเกิน 20 ลิตร แต่ไม่เกิน 40 ลิตร เดือนละ 
- วันหนึ่งเกิน 40 ลิตร แต่ไม่เกิน 60 ลิตร เดือนละ 
- วันหนึ่งเกิน 60 ลิตร แต่ไม่เกิน 80 ลิตร เดือนละ 
- วันหนึ่งเกิน 80 ลิตร แต่ไม่เกิน 100 ลิตร เดือนละ 
- วันหนึ่งเกิน 100 ลิตร แต่ไม่เกิน 200 ลิตร เดือนละ 
- วันหนึ่งเกิน 200 ลิตร แต่ไม่เกิน 300 ลิตร เดือนละ 
- วันหนึ่งเกิน 300 ลิตร แต่ไม่เกิน 400 ลิตร เดือนละ 
- วันหนึ่งเกิน 400 ลิตร แต่ไม่เกิน 500 ลิตร เดือนละ 
ข.ค่าเก็บและขนมูลฝอยประจ าเดือน ที่มีปริมาณมูลฝอยวันหนึ่งเกิน 500 ลิตร ขึ้น
ไป 
- วันหนึ่งไม่เกิน 1 ลูกบาศก์เมตร เดือนละ 
- วันหนึ่งเกิน 1 ลูกบาศก์ ค่าเก็บและขนทุก ๆ ลูกบาศก์เมตร 
หรือเศษของลูกบาศก์เมตร เดือนละ 
ค.ค่าเก็บและขนมูลฝอยเป็นครั้งคราว ครั้งหนึ่ง ๆ 
- ไม่เกิน 1 ลูกบาศก์เมตร ครั้งละ 
- เกิน 1 ลูกบาศก์เมตร ค่าเก็บและขนทุก ๆ ลูกบาศก์เมตร หรือเศษของ 
ลูกบาศก์เมตร ลูกบาศก์เมตรละ 
อัตราค่าธรรมเนียมในการออกใบอนุญาต 
ก.รับท าการเก็บ ขน สิ่งปฏิกูลหรือมูลฝอย โดยท าเป็นธุรกิจหรือโดย 
ได้รับประโยชน์ตอบแทนด้วยการคิดค่าบริการ ฉบับละ 
ข.รับท าการก าจัดสิ่งปฏิกูลหรือมูลฝอย โดยท าเป็นธุรกิจหรือโดย 
ได้รับประโยชน์ตอบแทนด้วยการคิดค่าบริการ ฉบับละ 
อัตราค่าธรรมเนียมในการปรับ 
ก.การเก็บ ขน สิ่งปฏิกูลหรือมูลฝอย โดยทิ้งสิ่งปฏิกูลหรือมูลฝอยไม่เป็นที่ ท าให้
พ้ืนที่ชุมชนได้รับความเดือดร้อน หรือเป็นแหล่งแพร่ระบาดของเชื้อโรค มีโทษปรับ
ในอัตรา 
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การรับเรื่องร้องเรียน 

กรณีเจ้าหน้าที่ อบต. ไม่ด าเนินการให้แก่ผู้มาขอรับ สามารถร้องเรียน ได้ที่ 
 โทรศัพท์ : 044-441040 
 เว็บไซด์ : www.abttoom.c0m 

Face Book : อ 
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ตัวอย่างแบบฟอร์ม 

 
                                                                                                                     แบบ 1 

                                                                     ค าขอรับใบอนุญาต 
                                             ประกอบกจิการขน เกบ็ ก าจัดส่ิงปฏิกูลหรือมูลฝอย 
      
                                                                                            ท าที่ ......................................................... 
                                                                  วนัที่ .......... เดือน ............................. พ.ศ. ............................. 
 
             ขา้พเจา้ ………………… อาย ุ........... ปี สัญชาติ ................ อยูบ่า้นเลขท่ี .............. หมู่ท่ี .......... 
ตรอก/ซอย ................... ถนน ....................... ต าบล .............. อ าเภอ .................... จงัหวดั ...................... 
โทรศพัท ์........................................... 
             ขอยืน่ค  าขอรับใบอนุญาตประกอบกิจการเก็บ ขน ก าจดั ส่ิงปฏิกลูหรือมูลฝอยต่อนายกองคก์ารบริหารส่วน
ต าบลตูม พร้อมค าขอน้ี ขา้พเจา้ไดแ้นบเอกสารและหลกัฐานต่าง ๆ มาดว้ยแลว้คือ 
             1.รูปถ่ายหนา้ตรงคร่ึงตวั ไม่สวมหมวก ไม่สวมแวน่ตาด า ของผูรั้บใบอนุญาต ขนาด 1 น้ิว 2 รูป 
             2.ส าเนาบตัรประจ าตวัประชาชน/ขา้ราชการ/พนกังานรัฐวสิาหกิจ ของผูข้อรับใบอนุญาต 
             3. ...................................................................................................................................... 
             4. ...................................................................................................................................... 
 

                                              แผนผงัท่ีตั้งสถานประกอบกิจการโดยสังเขป 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
                                      (ลงช่ือ) ........................................................ ผูข้อรับใบอนุญาต 
                                                (...........................................................) 
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ตัวอย่างแบบฟอร์ม 

                                                                                                                                                        แบบ 2 

                                                                          ใบอนุญาต 
                                           ประกอบกจิการขน เกบ็ ก าจัดส่ิงปฏิกูลหรือมูลฝอย 
เล่มท่ี ............... เลขท่ี ............. ปี ............. 
 

              อนุญาตให้ ..................................................... สัญชาติ .............. บา้นเลขท่ี ............. หมู่ท่ี ......... 
ถนน ................ ตรอก/ซอย .................... ต าบล ...................... อ าเภอ ................... จงัหวดั ..................... 
โทรศพัท ์............................................ 
              ขอ้ 1. ประกอบกิจการประเภท .................................................................................................. 
ค่าธรรมเนียม .................บาท ตามใบเสร็จรับเงินเล่มท่ี ......... เลขท่ี ...........ลงวนัท่ี ..........เดือน ............. 
พ.ศ. ............. โดยใชช่ื้อประกอบการวา่ ................................................. จ านวนคนงาน .................... คน  
ตั้งอยู ่ณ เลขท่ี ..... หมู่ท่ี ........... ตรอก/ซอย ............... ต าบล ................. อ าเภอ .....................................  
จงัหวดั .........................โทรศพัท ์.............................................. โทรสาร ............................................... 
               ขอ้ 2. ผูไ้ดรั้บใบอนุญาต ตอ้งปฏิบติัตามเง่ือนไขโดยเฉพาะ ดงัต่อไปน้ี 
                    (1) ............................................................................................................................. 
                    (2) ............................................................................................................................. 
               ใบอนุญาตฉบบัน้ีใชจ้นถึงวนัท่ี .............. เดือน .............................. พ.ศ. ........................ 
                                   ออกให ้ณ วนัท่ี ........... เดือน ................... พ.ศ................... 
 

                                                                           (ลงช่ือ) ...................................... 
                                                                                     ( ...................................... ) 
                                                                                           เจา้พนกังานทอ้งถ่ิน 

 

การต่ออายใุบอนุญาต 
คร้ังท่ี ............... 
ใหต่้ออายใุบอนุญาตฉบบัน้ีจนถึง 
วนัที่....... เดือน ............. พ.ศ. ........... 
ค่าธรรมเนียม ............... บาท 
ใบเสร็จเล่มท่ี ............ เลขท่ี ............. 
ลงวนัที่ .......... / .......... / ........... 
โดยมีเง่ือนไขโดยเฉพาะ ดงัน้ี 
............................................................. 
……………………………………….. 
 
                    เจา้พนกังานทอ้งถ่ิน 
                     ......... / ....... / .......... 

การต่ออายใุบอนุญาต 
คร้ังท่ี ............... 
ใหต่้ออายใุบอนุญาตฉบบัน้ีจนถึง 
วนัที่.........เดือน ............. พ.ศ. ........... 
ค่าธรรมเนียม ............... บาท 
ใบเสร็จเล่มท่ี ............... เลขท่ี ............ 
ลงวนัที่ .......... / .......... / ........... 
โดยมีเง่ือนไขโดยเฉพาะ ดงัน้ี 
............................................................. 
.............................................................. 
 
                 เจา้พนกังานทอ้งถ่ิน 
                  ......... / ....... / .......... 

การต่ออายใุบอนุญาต 
คร้ังท่ี ............... 
ใหต่้ออายใุบอนุญาตฉบบัน้ีจนถึง 
วนัที่ ....... เดือน ............. พ.ศ. ......... 
ค่าธรรมเนียม ............... บาท 
ใบเสร็จเล่มท่ี ............. เลขท่ี .............. 
ลงวนัที่ .......... / .......... / ........... 
โดยมีเง่ือนไขโดยเฉพาะ ดงัน้ี 
............................................................ 
............................................................. 
  
               เจา้พนกังานทอ้งถ่ิน 
                 ......... / ....... / .......... 
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ตัวอย่างแบบฟอร์ม 

 
                          แบบ 3 

                                                            ค าขอต่อใบอนุญาต 
                                            ประกอบกจิการขน เกบ็ ก าจัดส่ิงปฏิกูลหรือมูลฝอย 
       
                                                                                              ท าท่ี ..................................................... 
 
                                                                     วนัท่ี .......... เดือน ............................. พ.ศ. .................................. 
               ขา้พเจา้ ..................... อาย ุ.......... ปี สัญชาติ .............. อยูบ่า้นเลขท่ี .......... หมู่ท่ี ............................ 
ตรอก/ซอย ................... ถนน .................... ต าบล ................... อ าเภอ ................... จงัหวดั ........................... 
โทรศทัพ ์.................................................... 
              ขอยืน่ค  าขอรับใบอนุญาตประกอบกิจการเก็บ ขน ก าจดั ส่ิงปฏิกลูหรือมูลฝอยต่อนายกองคก์าร 
บริหารส่วนต าบลตูม พร้อมค าขอน้ี ขา้พเจา้ไดแ้นบเอกสารและหลกัฐานต่าง ๆ  มาดว้ยแลว้คือ 
               1. ...................................................................................................................................................... 
               2. ...................................................................................................................................................... 
               3. ..................................................................................................................................................... 
               4. ..................................................................................................................................................... 
 

               ขอรับรองวา่ขอ้ความในใบค าขอน้ี เป็นความจริงทุกประการ 
 
                                                            (ลงช่ือ) ........................................................ ผูข้อต่อใบอนุญาต 
                                                                      (...........................................................) 
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ตัวอย่างแบบฟอร์ม 

 

                                                                                                                                                       แบบ 4 

                                                                 ค าร้องขออนุญาตการต่าง ๆ 
   
                                                                                                    ท าท่ี ....................................................... 
                                                                      วนัท่ี .......... เดือน ............................. พ.ศ. .......................... 
              ขา้พเจา้ ......................... อาย ุ.......... ปี สัญชาติ ............ อยูบ่า้นเลขท่ี .............. หมู่ท่ี ................. 
ตรอก/ซอย ................... ถนน ............... ต าบล .................... อ าเภอ .................. จงัหวดั .......................... 
โทรศพัท ์.................................................... 
              ขอยืน่ค  าขอต่อ นายกองคก์ารบริหารส่วนต าบลตูม 
                         ดว้ย .................................................................................................................................. 
................................................................................................................................................................... 
................................................................................................................................................................... 
................................................................................................................................................................... 
................................................................................................................................................................... 
................................................................................................................................................................... 
............................................................................................................................ 
                         จึงมีความประสงค ์............................................................................................................ 
................................................................................................................................................................... 
................................................................................................................................................................... 
................................................................................................................................................................... 
................................................................................................................................................................... 
................................................................................................................................................................... 
............................................................................................................................ 
                       ขอรับรองวา่ขอ้ความตามค าร้องน้ี เป็นความจริงทุกประการ 
 
                                                            (ลงช่ือ) ........................................................ ผูย้ืน่ค  าร้อง 
                                                                      (...........................................................) 
 
 
 

 
 


