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คู่มือส าหรับประชาชน 
งานที่ให้บริการ  ภาษีโรงเรือนและท่ีดิน 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ                                      งานจัดเก็บและพัฒนารายได้ ส่วนการคลัง องค์การบริหารส่วนต าบลตูม 

 

ขอบเขตการให้บริการ 
                  เจ้าของทรัพย์สินหรือสิ่งปลูกสร้างและเจ้าของที่ดินเจ้าของโรงเรือนหรือสิ่งปลกูสร้างในเขตองค์การบริหารส่วน

ต าบลตูม 

สถานที่/ช่องทางให้บริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
ส่วนการคลัง องค์การบริหารส่วนต าบลตูม 
งานจัดเก็บและพัฒนารายได้ 
โทรศัพท,์ โทรสาร: ๐๔๔-๔๔๐๑๔๐     
เว็บไซด์ www.abttoom.com 

วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ 
(ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด) 
ตั้งแต่เวลา 08.30-16.30 น. (ไม่มีพักเท่ียง) 

 

หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงือนไขในการยื่นค าขอ 
          ภาษีโรงเรือนและที่ดิน  หมายถึงภาษีที่จัดเก็บจากโรงเรือนหรือสิ่งปลูกสร้างอย่างอ่ืนๆกับที่ดินซึ่งใช้

ต่อเนื่องกับโรงเรือนหรือสิ่งปลูกสร้าง 
ทรัพย์สินที่ต้องเสียภาษีโรงเรือนและที่ดินได้แก่โรงเรือนหรือสิ่งปลูกสร้างและที่ดินซึ่งใช้ต่อเนื่องกับ

โรงเรือนและสิ่งปลูกสร้างนั้นและในปีที่ผ่านมาได้มีการใช้ประโยชน์ในทรัพย์สินนั้นเช่นให้เช่าใช้เป็นที่ท าการค้าขายที่ไว้
สินค้าที่ประกอบอุตสาหกรรมให้ญาติบิดามารดาบุตรหรือผู้อ่ืนอยู่อาศัยหรือใช้ประกอบกิจการอ่ืนๆเพ่ือหารายได้และ
ไม่เข้าข้อยกเว้นตามกฎหมาย 

ให้ผู้รับประเมินช าระภาษีปีละครั้งตามค่ารายปีของทรัพย์สิน คือ โรงเรือนหรือสิ่งปลูกสร้างอย่างอ่ืนกับ
ที่ดินซึ่งใช้ต่อเนื่องกับโรงเรือนหรือสิ่งปลูกสร้างอย่างอ่ืนนั้นในอัตราร้อยละสิบสองครึ่งของค่ารายปีเพ่ือประโยชน์แห่ง
มาตรานี้ "ค่ารายปี" หมายความว่าจ านวนเงินซึ่งทรัพย์สินนั้นสมควรให้เช่าได้ในปีหนึ่งๆ ในกรณีที่ทรัพย์สินนั้นให้เช่าให้
ถือว่าค่าเช่านั้นคือค่ารายปี แต่ถ้าเป็นกรณีที่มีเหตุอันสมควรที่ท าให้พนักงานเจ้าหน้าที่เห็นว่าค่าเช่านั้นมิใช่จ านวนเงิน
อันสมควรที่จะให้เช่าได้หรือเป็นกรณีท่ีหาค่าเช่าไม่ได้เนื่องจากเจ้าของทรัพย์สินด าเนินกิจการเองหรือด้วยเหตุประการ
อ่ืนให้พนักงานเจ้าหน้าที่มีอ านาจประเมินค่ารายปีได้โดยค านึงถึงลักษณะของทรัพย์สิน ขนาดพ้ืนที่ ท าเลที่ ตั้ง และ
บริการสาธารณะที่ทรัพย์สินนั้นได้รับประโยชน์ ทั้งนี้ตามหลักเกณฑ์ที่ รัฐมนตรีว่าการกระทรวงมหาดไทยก าหนดโดย
ประกาศในราชกิจจานุเบกษา 

 

ขั้นตอนและระยะเวลาการให้บริการ 
ขั้นตอน หน่วยงานผู้รับผิดชอบ 
กรณีรายเดิม 
1. เจ้าของทรัพย์สินหรือผู้รับมอบอ านาจยื่นแบบแสดงรายการ    
    (ภ.ร.ด.2) ต่อพนักงานเจ้าหน้าที่ ตั้งแต่วันที่ 2 มกราคม –  
    สิ้นเดือนกุมภาพันธ์ ของทุกปี (ระยะเวลา ๑ นาทีต่อราย) 
2. เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสาร/ข้อมูล(ระยะเวลา 1 นาทีต่อราย) 
3. เจ้าพนักงานประเมินค่ารายปีและค่าภาษีที่ต้องเสีย 

ส่วนการคลัง  องค์การบริหารส่วนต าบลตูม 
งานจัดเก็บและพัฒนารายได้ 
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4. พนักงานเก็บภาษีแจ้งการประเมิน (ภ.ร.ด.8) ผู้มีหน้าที่ต้องน า 
    เงินค่าภาษีช าระภายใน 30 วันนับจากวันถัดที่ได้รับแจ้งการ 
    ประเมิน 
5. เจ้าหน้าที่ออกใบเสร็จรับเงิน (ระยะเวลา 1 นาทีต่อราย) 
    กรณีรายใหม่ 
1. เจ้าของทรัพย์สินหรือผู้รับมอบอ านาจยื่นแบบแสดงรายการ 
    (ภ.ร.ด.2) ต่อพนักงานเจ้าหน้าที่ (ระยะเวลา 1 นาทีต่อราย) 
2. เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสาร/ส ารวจข้อมูลโรงเรือนและพ้ืนที่ 
    ท าประโยชน์พร้อมทั้งแจ้งให้มาช าระภาษีโรงเรือนและที่ดิน/  
    ออกใบรับแจ้งนัดตรวจสอบ(ระยะเวลาไม่เกิน 1 นาทีต่อราย) 
3. ตรวจสอบโรงเรือนและท่ีดิน/ออกใบแจ้งประเมิน 
4. เจ้าหน้าที่ออกใบเสร็จรับเงิน (ระยะเวลา 1 นาทีต่อราย) 

 
 
 
 
 
 

ระยะเวลา 
เจ้าของทรัพย์สินต้องยื่นแบบแสดงรายการเพ่ือเสียภาษีโรงเรือนและที่ดิน (ภ.ร.ด.) ณ. ส านักงานองค์การบริหารส่วน
ต าบลตูม ภายในเดือนกุมภาพันธ์ของทุกปี 

 
รายการเอกสารหรือหลักฐานประกอบที่ต้องใช้ 
1. ส าเนาบัตรประชาชน     จ านวน   1  ฉบับ 
2. ส าเนาทะเบียนบ้าน     จ านวน  1  ฉบับ 
3. กรณีเช่าโรงเรือนให้น าสัญญาเช่ามายื่นฯ                      จ านวน  1  ฉบับ   

             
ค่าธรรมเนียม 

ผู้รับประเมินจะต้องเสียภาษีในอัตราร้อยละ 12.5 ของค่ารายปี 

 
การรับเรื่องร้องเรียน 

หากมีการเปลี่ยนแปลงการใช้ประโยชน์ เช่น ต่อเติม หรือ ยกเลิก สามารถติดต่อเพ่ือยื่นค าร้องได้ที่ งานจัดเก็บและ
พัฒนารายได้ ส่วนการคลัง องค์การบริหารส่วนต าบลตูม โทรศัพท์ : ๐๔๔-๔๔๐๐๒๙  หรือเว็บไซต์ 
http//www.abttoom.com 

 

 

 
 
 
 
 
ต 



ห น้ า  | 98 
อ ง ค์ ก า ร บ ริ ห า ร ส่ ว น ต า บ ล ตู ม  

ตัวอย่างแบบฟอร์ม 

แบบแจ้งรายการเพื่อเสียภาษีโรงเรือนและที่ดิน (ภ.ร.ด. 2) 
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ตัวอย่างแบบฟอร์ม 

ใบแจ้งรายการประเมินภาษีโรงเรือนและที่ดิน (ภ.ร.ด. 8) 
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ตัวอย่างแบบฟอร์ม 

ใบแจ้งรายการประเมนิภาษีโรงเรือนและที่ดิน (ภ.ร.ด. 12) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                            


