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คู่มือส าหรับประชาชน 
งานที่ให้บริการ  การจดทะเบียนพาณิชย์ 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ                                      งานจัดเก็บและพัฒนารายได้ ส่วนการคลัง องค์การบริหารส่วนต าบลตูม 

 

ขอบเขตการให้บริการ 
สถานที่/ช่องทางให้บริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
ส่วนการคลัง องค์การบริหารส่วนต าบลตูม 
งานจัดเก็บและพัฒนารายได้ 
โทรศัพท,์ โทรสาร: ๐๔๔-๔๔๐๑๔๐     
เว็บไซด์ www.abttoom.com 

วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ 
(ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด) 
ตั้งแต่เวลา 08.30-16.30 น. (ไม่มีพักเท่ียง) 

 

หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงือนไขในการยื่นค าขอ 
                       รัฐมนตรีว่าการกระทรวงพาณิชย์ได้ออกประกาศตามมาตรา 8 แห่งพระราชบัญญัติทะเบียน
พาณิชย์พ.ศ. 2499 ให้ผู้ประกอบพาณิชยกิจดังต่อไปนี้ในทุกท้องที่ต้องจดทะเบียนพาณิชย์ 
(1) การท าโรงสีข้าว และการท าโรงเลื่อยที่ใช้ เครื่องจักร  
(2) การขายสินค้าไม่ว่าอย่างใดๆ อย่างเดียวหรือหลายอย่างก็ตาม คิดรวมทั้งสิ้น ในวันหนึ่งวันใดขายได้  เป็นเงินตั้งแต่ 
20 บาทข้ึนไป หรือมีสินค้าดังกล่าวไว้เพ่ือขายมีค่ารวมทั้งสิ้นเป็น เงินตั้งแต่ 500 บาทข้ึนไป  
(3) การ เป็นนายหน้าหรือตัวแทนค้าต่างซึ่งทางการเก่ียวกับสินค้าไม่ว่าอย่างใดๆอย่างเดียว หรือหลายอย่างก็ตาม และ
สินค้า นั้นมีค่ารวมทั้งสิ้นในวันหนึ่งวันใดเป็นเงินตั้งแต่ 20 บาทข้ึนไป  
(4) การประกอบหัตถกรรมหรือการอุตสาหกรรมไม่ว่า อย่างใดๆ อย่างเดียว หรือ หลายอย่างก็ตาม และขายสินค้าที่
ผลิตได้มีค่ารวมทั้งสิ้นในวันหนึ่งวันใดเป็นเงินตั้งแต่ 20 บาทขึ้นไป หรือในวันหนึ่งวันใดมีสินค้าที่ผลิตได้มีค่ารวมทั้งสิ้น
เป็นเงินตั้งแต่ 500 บาทข้ึนไป       
(5) การขนส่งทางทะเล การขนส่งโดยเรือกลไฟ หรือเรือยนต์ประจ าทาง การขนส่ง โดยรถไฟ การขนส่งโดยรถราง การ
ขนส่งโดยรถยนต์ ประจ าทาง การขายทอดตลาด การรับซื้อขายที่ดิน การให้กู้ยืมเงิน การรับแลกเปลี่ยนหรือซื้อขาย
เงินตรา ต่างประเทศ การซื้อหรือขายตั๋วเงิน การธนาคาร การโพยก๊วน การท าโรงรับจ าน า และการท าโรงแรม      
(6) ขาย หรือ ให้เช่า แผ่นซีดีแถบบันทึก วีดิทัศน์แผ่นวีดิทัศน์ดีวีดีหรือแผ่นวีดิทัศน์ระบบดิจิทัลเฉพาะที่ เกี่ยวกับการ
บันเทิง  
(7) ขายอัญมณีหรือเครื่องประดับซึ่งประดับด้วยอัญมณี 
(8) ซื้อขายสินค้าหรือบริการโดยวิธีการใช้สื่ออิเล็กทรอนิกส์ผ่าน ระบบเครือข่าย อินเทอร์เน็ต  
(9) การบริการอินเทอร์เน็ต  
(10) การให้เช่าพื้นที่ของเครื่องคอมพิวเตอร์แม่ข่าย  
(11) บริการเป็นตลาดกลางในการซื้อขายสินค้าหรือบริการโดยวิธีการใช้สื่อ อิเล็กทรอนิกส์ผ่านระบบเครือข่าย
อินเตอร์เน็ต  
(12) ผลิตรับจ้างผลิตแผ่นซีดีแถบบันทึกวีดิทัศน์แผ่นวีดิทัศน์ดีวีดีหรือแผ่นวีดิทัศน์ระบบดิจิทัลเฉพาะที่เกี่ยวกับการ  
บันเทิง  
(13) การให้บริการเครื่องคอมพิวเตอร์เพ่ือใช้อินเทอร์เน็ต  
(14) การให้บริการฟังเพลงและร้องเพลงโดยคารา โอเกะ  
(15) การให้บริการเครื่องเล่นเกมส์ 
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(16) การให้บริการตู้เพลง 
(17) โรงงานแปรสภาพแกะสลกัและการท าหตัถกรรมจากงาช้าง การค้าปลกี การค้าสง่งาช้าง และผลติภณัฑ์จากงาช้าง 

                            ในกรณีท่ีผู้ประกอบ พาณิชยกิจเป็นห้างหุ้นส่วนสามัญนิติบุคคล ห้างหุ้นส่วนจ ากัด บริษัท
จ ากดั ตามประมวลกฎหมายแพ่งและพาณิชย์ หรือบริษัทมหาชนจ ากดั ตามกฎหมายว่าด้วย บริษัทมหาชนจ ากดั 
ประกอบพาณิชยกิจตาม (1)-(5) จะได้รับการ ยกเว้น ไม่ต้องจดทะเบียนพาณิชย์แต่หากประกอบพาณิชยกิจตาม 

(๖)-(๑๗) จะไม่ได้รับการยกเว้น ต้องจดทะเบียน พาณิชย์พาณิชยกิจ  ตามล าดับที่ (๘)-(๑๑) ถือเป็นการจดทะเบียน
พาณิชย์อิเล็กทรอนิกส์ 

 
ขั้นตอนและระยะเวลาการให้บริการ 
ขั้นตอน หน่วยงานผู้รับผิดชอบ 
ขั้นตอนการจดทะเบียนพาณิชย์ (บุคคลธรรมดา)                         
1. ผู้ประกอบการกรอกรายการตามแบบ ทพ. และยื่นค าขอ  
    ต่อเจ้าหน้าที/่นายทะเบียน                                                                                                                                                                                   
2. เจ้าหน้าที่/นายทะเบียนตรวจค าขอ และหลักฐานต่าง ๆ                                                                         
3. ผู้ประกอบการรับใบส าคัญทะเบียนพาณิชย์ และช าระ                                                                       
    ค่าธรรมเนียม 

ส่วนการคลัง  องค์การบริหารส่วนต าบลตูม 
งานจัดเก็บและพัฒนารายได้ 

ระยะเวลา 
                         ใช้ระยะเวลาทั้งสิ้น ๓๕ นาที/ราย 

 
รายการเอกสารหรือหลักฐานประกอบที่ต้องใช้ 
กรณีจดทะเบียนพาณิชย์ (ตั้งใหม่)                                                                                                                                                      
กรอกเอกสารค าขอ (แบบ ทพ.) และลงลายมือชื่อ พร้อมยื่นเอกสารที่ต้องใช้ในการจดทะเบียนพาณิชย์ ได้แก่                   
      -  ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน และส าเนาทะเบียนบ้านพร้อมรับรองส าเนา อย่างละ 1 ฉบับ หรือ                                 
      -  หนังสือมอบอ านาจ (กรณีผู้ประกอบการพาณิชย์ ไม่ได้มาจดทะเบียนด้วยตนเอง) ติดอากรแสตมป์ 10 บาท 
พร้อมส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน และส าเนาทะเบียนบ้านของผู้มอบอ านาจและผู้รับมอบอ านาจ อย่างละ 1 ฉบับ           

  -  ส าเนาสัญญาเช่า หรือหนังสือยินยอมให้ใช้สถานที่ (กรณีไม่ใช่บ้านของตนเอง) (ถ้ามี) พร้อมส าเนาบัตร
ประจ าตัวประชาชน และส าเนาทะเบียนบ้านของผู้ให้ความยินยอมให้ใช้สถานที่ จ านวน 1 ฉบับ 

กรณีจดเปลี่ยนแปลงทะเบียนพาณิชย ์                                                                                             
กรอกเอกสารค าขอ (แบบ ทพ.) และลงลายมือชื่อ พร้อมยื่นเอกสารที่ต้องใช้ในการจดทะเบียนพาณิชย์ ได้แก่          
      -  ใบส าคัญใบทะเบียนพาณิชย์ (ตัวจริง) หรือ                                                                                      
      -  เอกสารการแจ้งความ (กรณีใบส าคัญสูญหาย)                                                                                    
      -  ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน และส าเนาทะเบียนบ้านพร้อมรับรองส าเนา อย่างละ 1 ฉบับ หรือ                       
      -  หนังสือมอบอ านาจ (กรณีผู้ประกอบการไม่ได้มาจดทะเบียนด้วยตนเอง) ติดอากรแสตมป์ 10 บาท พร้อม
ส าเนา บัตรประจ าตัวประชาชน และส าเนาทะเบียนบ้านของผู้มอบอ านาจและผู้รับมอบอ านาจ อย่างละ 1 ฉบับ 
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เอกสารกรณีมีการเปลี่ยนแปลงต่าง ๆ ดังนี้                                                                                   
กรณีเปลี่ยนแปลงช่ือ - สกุล กรอกเอกสารขอ (แบบ ทพ.) มีเอกสารเพ่ิมเติมที่ต้องยื่น                                                      

- ส าเนาเอกสารแสดงการเปลี่ยนชื่อ - สกุล                                                                                         

กรณีเปลี่ยนแปลงช่ือ (ชื่อร้าน)  
- กรอกเอกสารค าขอ (แบบ ทพ.) ไม่ต้องใช้เอกสารเพ่ิมเติม        

กรณีเปลี่ยนแปลงชนิดแห่งพาณิชยกิจ (วัตถุประสงค์ของร้าน)                                                                          
- กรอกเอกสารค าขอ ไม่ต้องใช้เอกสารเพ่ิมเติม                                                                                     

กรณีเปลี่ยนแปลงจ านวนเงินทุนที่น ามาใช้ในการประกอบพาณิชยกิจเป็นประจ า (เงินหมุนเวียนต่อเดือน)                
- กรอกเอกสารค าขอ ไม่ต้องใช้เอกสารเพ่ิมเติม                                                                                    

กรณีเปลี่ยนแปลงท่ีตั้งส านักงานแห่งใหญ่ (ที่ตั้งร้าน) หรือเพิ่มสาขา  
      -  ส าเนาสัญญาเช่า หรือหนังสือยินยอมให้ใช้สถานที่ (กรณีไม่ใช่บ้านของตนเอง) (ถ้ามี) พร้อมส าเนาบัตร 
ประจ าตัวประชาชนและส าเนาทะเบียนบ้านของผู้ให้ความยินยอมให้ใช้สถานที่ อย่างละ 1 ฉบับ            

กรณียกเลิกทะเบียนพาณิชย์                                                                                                           
     กรอกเอกสารค าขอ พร้อมยื่นเอกสารที่ต้องใช้ในการจดทะเบียนพาณิชย์ ได้แก่                                                   

- ใบส าคัญใบทะเบียนพาณิชย์ (ตัวจริง) หรือ                                                                                        
- เอกสารการแจ้งความ (กรณีใบส าคัญใบทะเบียนสูญหาย)                                                                         
- ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน และส าเนาทะเบียนบ้านพร้อมรับรองส าเนา อย่างละ 1 ฉบับ หรือ                         
- หนังสือมอบอ านาจ (กรณีผู้ประกอบการพาณิชย์ ไม่ได้มาจดทะเบียนด้วยตนเอง) ติดอากรแสตมป์ 10 บาท 

พร้อมส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน และส าเนาทะเบียนบ้านของผู้มอบอ านาจและผู้รับมอบอ านาจ อย่าง
ละ 1 ฉบับ 

             
ค่าธรรมเนียม 

1. จดทะเบียนตั้งใหม ่                       จ านวน       50 บาท                                                                                           
2. จดทะเบียนเปลี่ยนแปลงรายการ       จ านวน       20 บาท                                                                        
3. จดทะเบียนยกเลิก                        จ านวน       20 บาท                                                                                         
4. ขอตรวจค้นเอกสาร                       จ านวน       20 บาท                                                                                        
5. ออกใบแทนใบทะเบียนพาณิชย์         จ านวน       30 บาท                                                                          
6. ขอคดัส าเนาเอกสาร                      จ านวน       30 บาท                                                                                                
7. ขอถา่ยข้อมูลด้วยระบบคอมพิวเตอร์   จ านวน   1,000 บาท 

 
การรับเรื่องร้องเรียน 

หากมีการเปลี่ยนแปลงการใช้ประโยชน์ เช่น ต่อเติม หรือ ยกเลิก สามารถติดต่อเพ่ือยื่นค าร้องได้ที่ งานจัดเก็บและ
พัฒนารายได้ ส่วนการคลัง องค์การบริหารส่วนต าบลตูม โทรศัพท์ : ๐๔๔-๔๔๐-๐๒๙  หรือเว็บไซต์ 
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http//www.abttoom.com 

 

 

ตัวอย่างแบบฟอร์ม 

แบบค าขอจดทะเบียนพาณิชย์ (แบบ ทพ.) 
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ตัวอย่างแบบฟอร์ม 

แบบค าขอจดทะเบียนพาณิชย์ (แบบ ทพ. 0403) 

 

 



ห น้ า  | 115 
อ ง ค์ ก า ร บ ริ ห า ร ส่ ว น ต า บ ล ตู ม  

 

                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                            


