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คู่มือส าหรับประชาชน 
งานที่ให้บริการ  การขออนุญาตก่อสร้างกรณีทั่วไป 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ                                     ส่วนโยธา องค์การบริหารส่วนต าบลตูม 

 
ขอบเขตการให้บริการ 
สถานที่/ช่องทางให้บริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
ส่วนโยธา องค์การบริหารส่วนต าบลตูม 
โทรศัพท์ : ๐๔๔-๔๔๐๑๔๐     
เว็บไซด์ www.abttoom.com 

วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ ตั้งแต่เวลา 8.30 - 16.30 น. 

 
หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงือนไขในการยื่นค าขอ 
               พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ.2522 พระราชบัญญัติความคุมอาคาร ฉบับที่ 2 พ.ศ.2535 และ
พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร ฉบับที่ 3 พ.ศ.2543 เพ่ือประโยชน์แห่งความปลอดภัยของประชาชนก าหนดให้ผู้ใดที่
ประสงค์จะปลูกสร้างอาคาร รื้อถอน ดัดแปลง หรือต่อเติมอาคาร ต้องขออนุญาต ณ ที่ท าการองค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่นในเขตพ้ืนที ่

 
ขั้นตอนและระยะเวลาการให้บริการ 
ขั้นตอน หน่วยงานผู้รับผิดชอบ 
 ๑. ผู้ขออนุญาตยื่นค าร้องพร้อมเอกสารหลักฐานที่เกี่ยวข้อง                       
 ๒. เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารหลักฐาน  
 ๓. ตรวจสอบพื้นท่ีขออนุญาตก่อสร้าง 
 4. รวบรวมเอกสารหลักฐานเสนอปลัด อบต.  
 5. เสนอเอกสารหลักฐาน เพ่ือ นายก อบต. พิจารณา 
 6. ช าระค่าธรรมเนียมและออกใบอนุญาต 

ส่วนโยธา  องค์การบริหารส่วนต าบลตูม 

ระยะเวลา 
ใช่ระยะเวลาทั้งสิ้น 8 วัน / ราย 

 
รายการเอกสารหรือหลักฐานประกอบที่ต้องใช้ 
  1. ใบขออนุญาตปลูกสร้างอาคาร (ข.1) โดยกรอกข้อความให้ครบถ้วน  
  2. ส าเนาทะเบียนบ้านและบัตรประจ าตัวประชาชนของผู้ขออนุญาตพร้อมเซ็นรับรองส าเนาทุกหน้า  
  3. ส าเนาโฉนดที่ดินขนาดเท่าตัวจริง จ านวน 2 ชุด โดยให้เจ้าของที่ดินเซ็นชื่อรับรองส าเนาทุกหน้า  
  4. ส าเนาทะเบียนบ้านและบัตรประจ าตัวประชาชนเจ้าของที่ดินเซ็นชื่อรับรองส าเนาทุกหน้า  
  5. หนังสือยินยอมให้ท าการปลูกสร้างอาคารในที่ดิน (ในกรณีปลูกสร้างอาคารในที่ดินบุคคลอื่น)  
  6. หนังสือมอบอ านาจพร้อมอากร 30 บาท (ถ้ามี)  
  7. หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม (กรณีท่ีเป็นอาคารที่มีลักษณะขนาดอยู่ในประเภทเป็น
วิชาชีพวิศวกรรมควบคุม)  
  8. ส าเนาหรือภาพถ่ายใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรม  
  9. รายการค านวณ 1 ชุด  
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  10. หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพสถาปัตยกรรม (กรณีเข้าข่ายต้องควบคุมตามกฎกระทรวง )  
  11. ส าเนาหรือภาพถ่ายใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบวิชาชีพสถาปัตยกรรม  
  12. หนังสือยินยอมให้ก่อสร้างชิดแนวเขตท่ีดิน (กรณีสร้างชิดแนวเขตท่ีดิน)  
  13. แบบแปลนรูปแบบต่าง ๆ และผังบริเวณไม่เกิน จานวน 3 ชุด  
  14. วิศวกรผู้ค านวณให้ลงลายมือชื่อหรือส านักงานและที่อยู่ลงในแบบแปลนแผนผังทุกแผ่น  
  หมายเหตุ ในกรณีผู้ยื่นขออนุญาตปลูกสร้างอาคารในนามห้างหุ้นส่วนหรือบริษัท ให้ประทับตรา ห้างหรือบริษัทด้วย  
                และส าเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนที่ออกให้ไม่เกิน 6 เดือนได้ตรวจสอบเอกสารหลักฐานในการยื่น  
                ขออนุญาตถูกต้องแล้ว  

             
ค่าธรรมเนียม 

คา่ธรรมเนียมก ารออกใบอนุญาต 
     - ใบอนุญาตก่อสร้าง ฉบับละ 20 บาท  
     - ใบอนุญาตดัดแปลง ฉบับละ 10 บาท  
     - ใบอนุญาตรื้อถอน ฉบับละ 10 บาท  
     - ใบอนุญาตเปลี่ยนการใช้ ฉบับละ 20 บาท 
     - ใบรับรอง ฉบับละ 10 บาท  
     - ใบแทนใบอนุญาตหรือใบแทนใบรับรอง ฉบับละ 5 บาท 

ค่าธรรมเนียมการต่ออ ายุใบอนุญาต  
     - ใบอนุญาตก่อสร้าง ฉบับละ 20 บาท  
     - ใบอนุญาตดัดแปลง ฉบับละ 10 บาท  
     - ใบอนุญาตรื้อถอน ฉบับละ 10 บาท  
     - ใบอนุญาตเคลื่อนย้าย ฉบับละ 10 บาท  

คา่ธรรมเนียมการตรวจแบบแปลนก่อสร้าง ดัดแปลง ต่อเติม อาคาร   
1. อาคารไม่เกิน 2 ชั้น สูงไม่เกิน 12 ม.  ตร.ม. ละ 50 สตางค์ 
2. อาคารไม่เกิน 3 ชั้น และสูงเกิน 12 ม. ตร.ม. ละ 2 บาท  
3. อาคารสูงเกิน 3 ชั้น หรือสูงเกิน 15 ม.  ตร.ม. ละ 4 บาท  
4. อาคารที่รับน้ าหนักเกิน 500 ก.ก./ตร.ม. ตรม. ละ 4 บาท 
5. ที่จอดรถ ที่กลับรถ และทางเข้าออกของรถ ตรม. ละ 4 บาท 
6. ป้ายพ้ืนที่           ตร.ม.ละ 4 บาท 
7. อาคารประเภทที่ต้องวัดความยาว เช่น เขื่อน ทางหรือท่อระบายน้ า รั่วหรือก าแพง ประตูรั้ว ความยาว         ม.  
    ความยาวเมตรละ 1 บาท 

 
การรับเรื่องร้องเรียน 

กรณีเจ้าหน้าที่ อบต. ไม่ด าเนินการให้แก่ผู้มาขอรับ สามารถร้องเรียน ได้ที่ 
 โทรศัพท์ : 044-441040 
 เว็บไซด์ : www.abttoom.com 

 



ห น้ า  | 117 
อ ง ค์ ก า ร บ ริ ห า ร ส่ ว น ต า บ ล ตู ม  

ตัวอย่างแบบฟอร์ม 
ค าขออนุญาตก่อสร้างอาคาร ดัดแปลงอาคาร หรือรื้อถอนอาคาร (แบบ ข.1)   
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ตัวอย่างแบบฟอร์ม 
ใบอนุญาตก่อสร้างอาคาร ดัดแปลงอาคาร หรือรื้อถอนอาคาร (แบบ อ.1)    
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